Procedimentos Documento N.°
Area emitente: Administracao PA-024
Documento: Empréstimo de Material Esportivo P{lg.: 1de5s
1. OBJETIVO

Estabelecer regras para retirada, verificagéo e devolugao de materiais e uniformes de
uso de atletas e associados em geral, e, assegurar que o processo de empréstimo dos itens
retirados na Secretaria de Esportes seja eficaz e esteja conforme os critérios definidos pelo
Clube Itajubense.

2. APLICAGAO E VIGENCIA

Aplica-se a todos os socios usuarios, monitores e funcionarios, que utilizam
equipamentos guardados na Sala de Esportes, valida a partir de 02.01.2026.

3. DEFINICAO

Material Esportivo sdo todos os equipamentos e objetos de recreagao disponibilizados
na Sala de Esportes, tais como: bolas (todos os tipos), camisas e camisetas, calgoes,
meias, petecas, coletes, luvas, pranchas, macarrdes, placares, raquetes, baralho, bolsa de
primeiros socorros e seu conteudo, redes, etc.

4. PRINCIPAIS REGRAS
4.1 Permissao e Destino

A Secretaria de Esportes realiza empréstimo de materiais apenas a associados
regulares do clube com idade a partir de 10 anos, e técnicos de desporto, com objetivo de
uso recreativo, pedagdgico ou de competigao.

Visitantes precisam, impreterivelmente, estar acompanhados de um associado para
usufruir dos materiais da Secretaria de Esportes.
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4.2 Responsabilidades

4.2.1

4.2.2

423

424

Monitores e funcionarios: E de responsabilidade dos monitores e funcionarios
que utilizam equipamentos armazenados na Sala de Esportes, que retirem
apenas a quantidade necessaria para a pratica da atividade e devolvam a mesma
quantidade, e, que zelem quanto ao bom uso e conservacéo do item.

Associados/dependentes: Para retirar qualquer item, o associado deve
apresentar a carteira de identidade social. O material deve ser devolvido a
Secretaria de Esportes no mesmo dia do empréstimo, dentro do horario de
funcionamento. Caso a Secretaria esteja fechada, o material devera ser entregue
na portaria. O associado é totalmente responsavel pelo item retirado até que ele
seja devolvido e o recebimento seja registrado pela Secretaria de Esportes. Essa
responsabilidade inclui qualquer perda, dano ou extravio, seja causado pelo
préprio associado ou por seu convidado.

Funcionarios em atividade na Sala de Esportes: E de responsabilidade destes
colaboradores a liberagdo, registro do empréstimo, controle de devolugéo, a
busca por materiais ndo devolvidos e a verificacao quanto ao estado do material
devolvido. Tal conduta é feita através de registro no Caderno de Retirada de
Material. Quando concluidos, os cadernos de Controle de Materiais Esportivos
ficam arquivados e disponibilizados para consulta e possivel auditoria.

Coordenador de Esportes: E de responsabilidade do coordenador de esportes
a fiscalizacdo da aplicagcdo das regras deste procedimento, bem como a
avaliacao aleatodria do controle e a aprovacgao dos formularios.
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EMPRESTIMO MATERIAL
Nome:
Matricula: Data: Horario: Tl

Material:

Qualidade do Material: { ) Bom { ) Regular { } Ruim Cadigo:
{ ) Reguets Beach tennis | { ) Bola beach tennis { ) Bola Futebol { ) Luvas Goleiro
{ ) Reguets ténis { ) Bola ténis { ) Bola futsal ([ ) Taco Bets
| ) Reguete squash { ) Bola squash { }Bola wbilei ([ ) Bola de Basquete
{ ) Raguete ping pong { ) Bola ping pong | } Bola Biriol [ )Arco e fiecha
{ ) Peteca | ) Bola futewiled { }Bola pelbodim ([ ) Bola plastico

Declarag2o de Empréstimo de Material
A assnar esle e, reeonhego que estou lebuanda o emprésfima do(s) maderial (i)

pedo ressarcimento do vakor onignal do ilem, mesmo gue o malerial [ S anconine avar
Siuacko poderd resullar na abertura de processo adminisirative.

& devolvi-lods) am igual estado & Secretaria de Esporte. Em caso de dano, perda ou extravio, responsabilao-me irfegral mente

deseribofs) acma, compromelendo-mea

isdo. Eslou cienbe, ainda, de que Lal

Atendente: Assinatura Associado:
Devolucso
Data: Horario: Assinatura Associado:
EMPRESTIMO MATERIAL
Nome:
Matricula: Data: Horario: Tal.:
Material:
Qualidade do Material: { yBom { ) Reguiar { ) Ruim Cadigo:
| ) Raguete Beach tennis | { ) Bola beach tennis | }Bola Futebol { ) Luvas Goleiro
{ ) Raguete ténis { ) Bola ténis { }Bola futsal { ) Taco Bets
{ ) Raguete squash { ) Bola squash { }Bola wbilei ( ) Bola de Basquete
{ } Raguete ping pang { ) Bola ping pong { )} Bola Biribol ( )Arco e flecha
{ )} Peteca { ) Bola futevdlei { ) Bola pelbolim ( ) Bola plastico

Declaragdo de Empréstimo de Material

Ao assinar este lermo, reconhiecs que estou efeluande o empréstime do(s) matealis)
devalvi-lols) em igual estado & Secretaria de Esparte. Em cagso de dano, perda ou extr
pelo ressarcmenta do valor ariginal do Bem, mesma que o material & se encontre avar
SituadBo poderd rasullar na abenura de procss so adminsirative.

dascrile|s) acima, comprametendo-me a
avia, responsabiizo-me inegralmerhe
iado. Esbou cienle, anda, de que (&

Atendente: Assinatura Associada:
Devolugho
Data: Hordrio: Assinatura Associado:
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Clube Itajubense EMPRESTIMO DE MATERIAL PROFESSOR - DATA
DATA RESPONSAVEL |NOME DO PROFESSOR] MATERIAL OUTROS MAT. ASSINATURA DEVOLL! CAO FALTOU ASSINATURA

colete amarelo | )colete azul ) colete branco [ (COLETEVERDE( )
LUVAS( ) CAMISADEGOLEIRO[ ) BOLAMAX1000( ) BOLAMAXS00( )
BOLA MAX 200 ( ) BOLA MAX 100 ) BOLAMAXS0( ) BOLADEFUTEBOL( )
CHAPEU[ ] CONE[ )
BOLA VOLEI [ ) BOLADEBASRUETE( ) COLETE YERMELHO( )

DATA RESPONSAVEL |NOME DO PROFESSOR| MATERIAL ASSINATURA DEVOLUCAO FALTOU ASSINATURA

colete amarelo [ )colete azul [ jcoleta branco [ (COLETEVERDE( )

LUYAS( ) CAMISADEGOLEIRO( ) BOLAMAX1.000( ) BOLAMAXSOO( )

BOLA MAX 200 ( ] BOLAMAX 100 ) BOLAMAXS0( ) BOLA DEFUTEBOL [ )
CHAPEU( ) CONE([ )

BOLAVOLEI ( ) BOLADEBASQUETE( ) COLETE VERMELHO( )

DATA RESPONSAVEL |NOME DO PROFESSOR MATERIAL ASSINATURA DEVOLUCAOD FALTOU ASSINATURA
coleteamarelo | )colete azul | ) colete branco [ (COLETEVERDE( )
LUVAS( ) CAMISADEGOLEIRO( ) BOLAMAX1000( ) BOLAMAXS00( )

BOLA MAX 200 ) BOLAMAX 100 ( ) BOLAMAX50( ) BOLADEFUTEBOL( )

CHAPEU[) CONE( ) camiseta amistoso| |

BOLA VOLEI ( ) BOLADEBASQUETE( ) COLETE VERMELHO([ )

5. CONSIDERAGCOES
5.1 A saida de qualquer Material Esportivo e de recreacao da Sala de Esportes deve
ser feita de acordo com as regras deste procedimento.

5.2 E indispensavel o preenchimento dos formularios, e o cumprimento das regras
estabelecidas neste procedimento, evitando, assim, futuras situacdes indesejadas.

5.3 Na hipétese de ndo devolugdo do material emprestado, o responsavel devera
ressarcir o Clube, realizando a reposigdo por um item igual ou efetuando o
pagamento correspondente ao valor do bem.

6. DISPOSIGOES FINAIS

A alegacao de desconhecimento dos procedimentos ndo exime o infrator das
penalidades aplicadas, tampouco constitui fundamento para sua revogagao.

Itajuba/MG, 01 de Janeiro de 2026.

Diretoria Executiva Clube Itajubense — 2024/2026.
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5.5 CONTROLE DE REVISOES

Rev. | Data Historico
00 01/01/2026 Publicagao Inicial
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