Procedimentos Documento N.°
Area emitente: Administracio PA-011
Documento: Reserva e utilizacio das Churrasqueiras Pég,: 1des
1. OBJETIVO

Conceder aos associados, seus dependentes e convidados, a oportunidade de utilizar
qualquer churrasqueira disponivel no Clube Itajubense da Sede Campestre.

2. APLICACAO E VIGENCIA

Aplica-se ao Clube Itajubense Sede Campestre por prazo indeterminado.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ata da Primeira Reunizo do novo Conselho Deliberativo do Clube !tajubense 06/04/2026
gestac 2026/2028.

4, DOCUMENTOS RELACIONADOS COM ESTE PROCEDIMENTO

- Termo de Uso da Churrasqueira

- Modelo de idzntificacao da reserva

- iLiara dos utensiiios (kit churrasco)

- Autorizacgao para churrasqueiro socio corresponsavel pelc evento

5. CONSIDERAGOES

5.1 Visao Geral

O Clube ltajubense possui dentro do seu complexo da Sede Campestre, 8 (oito) espagos
para churrascos denominados: Churrasqueira 02, Churrasqueira 03, Churrasqueira 04,
Churrasgueira 05, Churrasquelra 06, Churrasqueira 07, Churrasqueira 08 e Espago
Gourmet.

5.2 Da reserva das Churrasqueiras

O associado ou o seu dependente devidamente autorizado podera fazer a reserva das
churrasgueiras de forma presencial por escrito, por e-mail ou pelo sistema de atendimento
via whatsapp em um periodo futuro maximo de 60 dias, néo podendo ter mais de uma
reserva dentro deste periodo.

A consulta é realizada através do sistema ADM_CLUBE no icone Agenda onde poderd
ser visualizado a disponibilidade das churrasqueiras.
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5.3 Do Termo de Uso da Churrasqueira

Havendo disponibilidade, o associado recebera o formulario “Termo de Uso da
Churrasqueira” onde sao informadas todas as regras de utilizagdo. Ao final, o associado
assinara o termo para controle e arquivo da Recepgado. Quando a reserva é feita através
do autoatendimento considera-se como confirmacédo e ciéncia o numero de protocolo
gerado por este atendimento.

5.3 Do horario de utilizacao das Churrasqueiras

Todas as-churrasqueiras estarao a disposicdo do associado sempre a partir das 10hs da
manha para que as mesmas possam estar limpas, organizadas e disponiveis para o uso.

O usuario devera cumprir com o horario de encerramento de segunda a sabado e feriados
sempre as 21:30h; aos Domingos sempre as 19:30h. Caso o usuario venha a descumprir
o horario estipulado pelo Clube, 0 mesmo podera sofrer medidas disciplinares.

5.4 Do cancelamento de Churrasqueiras

Conforme definido no “Termo de Uso da Churrasqueira” no seu item 2, o cancelamento
da churrasqueira podera ser solicitado com até 2 (dois) dias de antecedéncia da data da
reserva (ex: reserva para o domingo, cancelamento até sexta-feira). A comunicagéo
podera ser feita de forma presencial por escrito, pelo sistema de atendimento via
whatsapp ou e-mail.

Caso o associado ndo venha a utilizar a churrasqueira na data agendada e nao tenha
realizada a comunicagdo do cancelamento dentro do prazo, sera gerado um boleto de
multa no valor de R$ 100,00 (cem reais) em nome do associado responsavel com data de
vencimento para 10 dias.

5.5 Da estrutura das churrasqueiras

Todas as churrasqueiras sdo compostas por freezers, mesas, cadeiras, além dos
utensilios tais como pratos, talheres (garfos e facas), grelhas, espetos, bandejas plasticas,
bucha, detergente.

Sera disponibilizado sempre que necessario lenhas para as churrasqueiras que tenham

fogdes.
E recomendavel a utilizacao de carvao vegetal nas churrasqueiras.

5.6 Lista de utensilios (kit churrasco)
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Sera disponibilizado em cada tipo de churrasqueira um kit com os utensilios de acordo
com suas respectivas capacidades:

Churrasqueira 02

Churrasqueira 03

Descricao Qtd Descri¢édo Qtd
Garfos | 25 Garfos 25
Facas | 25 Facas 25
Colheres | 25 Colheres 25
Pratos 25 Pratos 25

| Faca de cortar carne 1 Faca de cortar carne 1

| Tabua de cortar carne | 1 Tabua de cortar carne [ 1

_ Colher de arroz 1 Colher de arroz 1
Garfo grande 11 Garfo grande 1

' Bandeja 1 | Bandeja 1 |
Pote grande 1 | Pote grande 1 _,
Grelha 1 | Grelha E
Espeto 4 | Espeto 4

Churrasqueira 04 Churrasqueira 05

Descrigao Qtd Descrigcéo Qtd |
Garfos 40 Garfos 15 |
Facas 40 | Facas 15
Colheres 40 ' Colheres 15
Pratos 40 Pratos 15
Faca de cortar carne 1 Faca de cortar carne 1
Tabua de cortar carne | 1 Tabua de cortar carmne | 1
Colher de arroz 1 Colher de arroz 1
Garfo grande 1 Garfo grande 1
Bandeja 1 Bandeja 1
Pote grande 1 Pote grande 1
Grelha 1 Grelha 1
Espeto 4 Espeto 4

Data da Emissdo: 07/04/2026

Aprovagio: José Safigo Junior

Elaboraciio e/ou Revisdo: Amanda Maciel | ddlus
Funcio: Gerente Admil:listrativa =
Revisaog: 02 Data Ultima Revisdo: 30/09/2025

Funcio: Premdenté%\
I,Aprova(;ao Maikom Diggo de Souza ;jf‘,

| Funeiio: Diretor Administrativo

v




N Procedimentos Documento N.°
@ Area emitente: Administragio PA-011
Documento: Reserva e utilizacio das Churrasqueiras P{;g_; 4des

Churrasqueira 06

Churrasqueira 07

Descricao Qtd Descrigcdo Qtd
Garfos 15 Garfos 20
Facas 15 Facas 20
Colheres 15 Colheres 20
Pratos 15 Pratos 20
Faca de cortar carne 1 Faca de cortar carne 1
Tabua de cortar carne | 1 Tabua de cortar carne | 1
Colher de arroz 1 Colher de arroz 1
Garfo grande 1 | Garfo grande 1
Bandeja £ 1 Bandeja 1

| Pote grande 11 Pote grande 1
Grelha 1 ' Grelha 1
Espeto 4 | Espeto 4

Churrasqueira 08 Churrasqueira espago gourmet

Lgescrigéo Qtd Descricio Qtd

| Garfos 20 Garfos 15

' Facas 20 Facas 15

' Colheres 20 Colheres 15
Pratos 20 Pratos 15

| Faca de cortar carne 1 Faca de cortar carne 1
Tabua de cortar carne | 1 Tabua de cortar carne | 1

. Colher de arroz 1 Colher de arroz 1

' Garfo grande 1 ' Garfo grande 1
Bandeja 1 Bandeja 1

| Pote grande 1 Pote grande 1

| Grelha 1 ' Grelha 1
Espeto 4 | Espeto 4
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DISPOSICOES FINAIS

A alegacdo de desconhecimento dos procedimentos ndo exime o infrator das
penalidades aplicadas, tampouco constitui fundamento para sua revogacao.

Diretoria Executiva Clube Itajubense — 2026/2028.

Itajuba, 07 de Abril de 2026.

5.5 CONTROLE DE REVISOES

Rev. | Data Historico
00 01/02/2022 Publicacao Inicial
01 30/09/2025 Revis&o geral
02 07/04/2026 Atualizacao referente ao prazo de cancelamento
' | Atualizaggo referente ao horario de utilizagio
|

[47.860.552/0002-53'
CLUBE ITAJUBENSE

Rod. ltajubé Maria da Fé, SN - M0
Retiro - CEP; 37.500-189

- ITAJUBA - MG
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