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1. OBJETIVO

Definir a estrutura organizacional do Clube Itajubense das sedes Social e Campestre

2. APLICAGAO E VIGENCIA

Aplica-se a a todos os Presidentes, Diretores, funcionarios e prestadores de servigo

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
- Estatuto Social 15/03/2022

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS COM ESTE PROCEDIMENTO

- Organograma Sede Social
- Organograma Sede Campestre

5. CONSIDERAGOES
5.1 Visao Geral

O Organograma tem a finalidade de definir a distribuicdo de todos os setores
localizados no Clube Itajubense e seus respectivos responsaveis

5.2 Organograma Sede Social

O Organograma da Sede Social € composto pelo Presidente, Diretores, Gerente Geral
e Recepcgdo- Assistente admnistrativo que é responsavel pelo atendimento em geral
dos associados e convidados, como reservas, atualizacdo de cadastros e
encaminhamento de inadipléncia.
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Elaboracio e/ou Revisdo: Amanda Maciel Aprovacio: Heleno de Oliveira e Silva

Funcao: Gerente Geral Funcao: Presidente




Procedimentos

Documento N.°

Area emitente: Administracao

PA-009

Documento: ORGANOGRAMA DO CLUBE ITAJUBENSE Pag.: 2de3

5.3 Organograma Sede Campestre

O Organograma da Sede Campestre € composto pela Presidéncia, Diretoria, Geréncia
Geral, Supervisdo, Coordenacgao, setores de Servicos Gerais, Manutencdo de
Piscinas, Manutencdo de Quadras de Ténis, Jardinagem, Pintura, Manutengao geral,
Manutencado Elétrica, Almoxarifado, Compras, Financeiro, Secretaria de esportes,

Brinquedoteca, Recepao e Portaria.

A alegacao de desconhecimento dos procedimentos ndo ensejara a revogacao da

punicao.

Diretoria Executiva Clube Itajubense — 2024/2026

Itajuba, 01 de janeiro de 2026

5.5 CONTROLE DE REVISOES
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