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1. OBJETIVO
Definir a estrutura organizacional do Clube Itajubense das sedes Social e Campestre

2. APLICAÇÃO E VIGÊNCIA
Aplica-se a a todos os Presidentes, Diretores, funcionários e prestadores de serviço

3. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA
- Estatuto Social 15/03/2022

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS COM ESTE PROCEDIMENTO
- Organograma Sede Social- Organograma Sede Campestre

5. CONSIDERAÇÕES
5.1 Visão Geral
O Organograma tem a finalidade de definir a distribuição de todos os setoreslocalizados no Clube Itajubense e seus respectivos responsáveis

5.2 Organograma Sede Social
O Organograma da Sede Social é composto pelo Presidente, Diretores, Gerente Gerale Recepção- Assistente admnistrativo que é responsável pelo atendimento em geraldos associados e convidados, como reservas, atualização de cadastros eencaminhamento de inadiplência.
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5.3 Organograma Sede Campestre
O Organograma da Sede Campestre é composto pela Presidência, Diretoria, GerênciaGeral, Supervisão, Coordenação, setores de Serviços Gerais, Manutenção dePiscinas, Manutenção de Quadras de Tênis, Jardinagem, Pintura, Manutenção geral,Manutenção Elétrica, Almoxarifado, Compras, Financeiro, Secretaria de esportes,Brinquedoteca, Recepão e Portaria.

A alegação de desconhecimento dos procedimentos não ensejará a revogação dapunição.

Diretoria Executiva Clube Itajubense – 2024/2026

Itajubá, 01 de janeiro de 2026

5.5 CONTROLE DE REVISÕES



Procedimentos Documento N.ºÁrea emitente: Administração PA-009Documento: ORGANOGRAMA DO CLUBE ITAJUBENSE Pág.: 3 de 3

Data da Emissão: 01/01/2026 Data Última Revisão: 01/02/2022Elaboração e/ou Revisão: Amanda Maciel Aprovação: Heleno de Oliveira e SilvaFunção: Gerente Geral Função: Presidente

Rev. Data Histórico
00 01/02/22 Publicação Inicial


